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1 INTRODUCCIÓN 
1.1 Definición 
1.2 Objetivo del Curso 
 
2 CONFIGURACIÓN 
2.1 Definición 
2.2 Agregar empresa 
2.3 Perfiles de usuario 
2.3.1 Perfiles predefinidos 
2.3.2 Alta de usuarios 
 
3 PROCESOS DE CLIENTES Y/O PROVEEDORES 
3.1 Definición 
3.2 Suspensión de clientes y/o proveedores 
3.3 Clientes morosos 
3.3.1 Cambio masivo de status 
3.3.2 Consulta de saldos vencidos por cliente 
3.3.3 Autorización de ventas para clientes morosos 
3.3.4 Actualización de fechas de entrega 
3.4 Actualización de Saldos 
3.5 Ajuste automático de saldos 
3.6 Intereses Moratorios 
3.6.1 Aplicación Manual 
3.6.2 Automático 
3.7 Reportes 
3.7.1 Reportes de Clientes y CxC 
3.7.2 Reportes de proveedores y CxP 
 
4 OTROS PROCESOS EN FACTURACIÓN Y COMPRAS 
4.1 Políticas de descuento 
4.2 Catálogo 
4.2.1 Consulta de Ofertas 
4.3 Desbloqueo de documentos 
4.4 Documento modelo 
4.5 Generación de documentos 
4.6 Vencimiento de Apartados 
4.7 Acumulados (Actualización y Edición) 
4.8 Reportes 
4.8.1 Facturación 
4.8.2 Compras 
 
5 MANEJO DE ALMACENES 
5.1 Definición 
5.2 Alta de almacenes 
5.3 Alta de productos en almacén 
5.3.1 Alta de un producto 
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5.3.2 Generación de almacenes 
5.4 Compra‐Venta de productos con diferente almacén 
5.5 Almacén de devolución 
 
6 PROCESOS Y MOVIMIENTOS AL INVENTARIO 
6.1 Definición 
6.2 Catálogo de Movimientos al Inventario 
6.3 Alta de Conceptos de Movimientos al Inventario. 
6.4 Alta de Movimientos 
6.4.1 De forma manual 
6.4.2 Por archivo 
6.5 Consulta de Movimientos (Kardex) 
6.6 Inventario Físico 
6.6.1 Paso 1: Congelar Existencias 
6.6.2 Paso 2: Reporte de inventarios 
6.6.3 Paso 3: Captura existencias 
6.6.4 Captura existencias por archivo 
6.6.5 Paso 4: Ajuste automático 
6.7 Operaciones con Almacenes 
6.7.1 Traspaso entre almacenes 
6.7.2 Actualización de existencias 
6.8 Cambio de precios 
6.9 Reportes de inventarios y servicios 
6.1 Reportes de multialmacén 
6.11 Reportes de movimientos al inventario 
6.12 Reportes de números de serie 
6.13 Reportes de lotes y pedimentos aduanales. 
 
7 CÁLCULOS DEL SISTEMA 
7.1 Métodos de Costeo 
7.1.1 Definición 
7.1.2 Costo estándar 
7.1.3 Costo promedio 
7.1.4 Costo U.E.P.S (LIFO) 
7.1.5 Costo P.E.P.S (FIFO) 
7.1.6 Costo identificado 
7.2 Costeo de movimientos pendientes 
7.3 Cálculo de Impuestos 
7.4 Configuración adicional para IEPS 
7.5 Manejo de Descuentos 
7.5.1 Descuento comercial 
7.5.2 Descuento financiero 
7.5.3 Políticas de oferta 
7.6 Prorrateo de Gastos Indirectos 
7.6.1 Exportación e importación de gastos indirectos 
7.7 Interés Moratorio 
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7.8 Ventas / Compras a plazos 
7.9 Operaciones en moneda extranjera 
7.9.1 Catálogo de monedas 
7.9.2 Compras y/o ventas en moneda extranjera 
7.9.3 Proceso de ajuste cambiario 
7.9.4 Reportes Multimoneda 
7.1 Edición de existencias y costos 
 
8 HERRAMIENTAS Y PROCESOS 
8.1 Definición 
8.2 Traducción de archivos 
8.3 Bitácora del sistema 
 
ANEXO 
Objetivo: Conocer las características y funciones básicas de Aspel‐SAE: Inicio de operaciones, 
configuración, alta de registros, manipulación de los mismos, procesos y consulta de reportes para 
la toma acertada de decisiones. 


